ABTOHOMHASI HEKOMMEPYECKASI OPITAHU3ALIASI
JOMOJHUTEJBHOT' O TIPO®ECCHOHAJIBHOI'O OGPA3OBAHUSA

«IEHTP HAYYHO-METOJUYECKOI'O OBECIIEYEHU S
HOTAPUAJIBHON AESITEJILHOCTW»

INPUKA3
MockBa

«lby :fﬁrf’t./ﬂtéi%ti 2019 r. Ngﬂ""

06 yrep:kaenuu Iosioxkenns 060 Obdmem coOpanun padOTHHKOB
ABTOHOMHON HEKOMMepP4eCKOH OPraHu3alHHy JONOTHHTEIbHOIO
npogdeccuonaabHOro oopazopanus «lleHTp HAyYHO-METOAHYECKOTO
obecreyeHHsl HOTAPHAJBLHOH JesATeIbHOCTH

B cootsercTBun ¢ PepepanbHbiM 3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-03 «O6
obpasoBanun B Poccuiickoit ®Penepauumn», Bo ucnoiuHenue IlocraHosnenus
[TpaButensctBa P@ ot 10.07.2013 Ne 582 «O06 yrBepxxaenuu [Ipasun pasMeneHus
Ha oduUMaIbHOM caiiTe 00pa3oBaTeNbHOM OpraHu3aluMd B WH(OPMaLUOHHO-
TeJIEeKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTn «MHTepHeT» M OOHOBIEHMs HH(pOpMauuu 0O
obpazoBarebHON opranuzanum», [Ipukasa Pocobpragzopa ot 29.05.2014 Ne 785
«O6  yrBepkaeHuH TpeOOBaHHUH K  CTPYyKType OQHUMaIbHOrO  caiTta
oOpa3oBaTebHOI OpraHnn3auuy B MH(POPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHHKAIIMOHHON CETH
"WutepHer" u Gopmary npejcTaBIeHUs Ha HeM HH(pOpMaLMUKU», PyKOBOACTBYSICh
Ycerasom AHO AITO «Hayuno-meroauueckuit LienTp»,

NPUKA3BIBAIO:

1. YrBepauth 1 BBecTH B JeiictBue Ilomoxkenue o6 OOmem coOpaHuu
pabOTHUKOB ABTOHOMHOW HEKOMMEPUECKOW OpraHM3allMy JAOIOJHUTEIBHOTO
npogeccuoHanbHOro oopaszoBanust «L{eHTp HayuyHO-METOUYeCKOro obecrnedyeHus
HOTapHallbHOM jestenbHocTH» (manee — Ilomoxenue, LleHTp) (mpunoxeHnue)
¢ 26 nexabps 2019 ropa.

2. Nosectu Ilonmoxkenue no cBenenus: paboTHUKOB LlenTpa.

3. CucremHomy aaMuHHcTpaTopy LleHTpa pasmectuts Ilonokenue Ha
ouuuansuom caite LleHTpa.

4, KoHTpOJIb 3@ HCIIOJIHEHHEM HACTOSIILIEr0 IPUKa3a OCTaBIIAIO 38 COOOH.

H. [. Cxnsposa

Hupexktop




[Tpunsito Y1Bepxaaro
Pemennem O61uero coOpanust _Hnpexzop AHO JIIO
paGorunkos AHO IO «Hayuno- 5 o« 16
metoaudeckui LienTp»

[IpoTtokon ot «25» nexabps 2019 r. | =
Ne 1 B\
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«Hay4ngameroauyeckuit LienTp»

1

H.J. Cxusiposa

Monoweiine.:
06 O6mem coOpanuu padlOTHHKOB ABTOHOMHOH HEKOMMEPYECKOH OpraHHu3auuH
JAOMOJHHTEILHOro npodeccHonaabHoro oopasopanus «llenTp Hay4IHO-

METOAHYECKOI'O obecnevyeHUs HOTapﬂaJ]bHOﬁ ACATECIBbHOCTH»

1. O0mue mooKEeHUs

1.1. Tlomoxenue o006 OOmem cobpanun pabOTHUKOB ABTOHOMHOM
HEKOMMEPUECKO OpraHu3aliui JOTNOJIHUTEILHOTO PO(eCCHOHANBLHOr0o 00pa3oBaHusl
«LleHTp HayYHO-METOANYECKOro obecreueH s HOTapHalbHOM NesATeIbHOCTHY (Hanee
— Ilonoxkenue, OOuee cobpanue, llentp) paspaboTaHO B COOTBETCTBHH C
deiepanbHbIM 3aKk0HOM 0T 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpasoBanuu B Poccniickoi
denepanum», YcraBoM lLleHTpa, HMHBIMM HOPMATHBHBIMHM IPABOBBIMM aKTaMU
Poccuiickoit @emepanuu, JOKAJIbHBIMM akTamMu LleHTpa ¥ periaMeHTHpYeT
nearensHOCTh OOLIErO coOpaHusl.

1.2. O61uee cobpanue sIBISETCS KOJUIETHalbHbIM OPranoM yrpasienus Lienrpa.

1.3. OcHoBuoi nenpio CobpaHusl sIBISIETCSI CONEHMCTBHE pealld3allil MpaB U
HHTEepecoB paOOTHHUKOB Ha y4acTHe B ynpasjieHud LIeHTpoM, pa3BUTHE UHUIUATUBLI
TPYAOBOIO KOJUIEKTHBA.

1.4. OGuiee cobpaHue He BIIpaBe paccMaTpuBaTh W MPHHUMATL PELICHUs I10
BOIIPOCaM, HE OTHECEHHBIM K €ro KoMreTeHuuH HactosiuM Ilonoxennem, ¥YcraBom
LlenTpa nnu 3akoHogaTesbcTBOM Poccuiickor Peaepariu.

1.5. Pewenns OGiiero cobpaHus, MPUHATLIE B Ipeieax ero IMOJHOMOYHM U B
COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoit Pemepaiu, oOs3aTENbHBI IS
MCIIONHEeHUsl BceMU paboTHHKaMu LleHTpa.

1.6. Cpox mannoro ITonoxeHust He orpaHuueH. llonoxkenue HEHCTBYET 10
IIPUHSTHSL HOBOIO.

2. Komnerenuusi O6mero coopanus

2.1. K xomnereniuun O61ero cobpanus OTHOCHTCSL:

1) mOAroToBKa MpPeIOXKEeHHH Juis (OPMHPOBAHHUS NPOrPaMMBbl Pa3BUTHS
LlenTpa, B TOM YKCIe 0 HAIIpaBJIeHHsIX 00pa3oBaTeIbHON NeATEBHOCTH H HHBIX BUIAX
nestenbHocTU LleHTpa;

2) IOArOTOBKA MPeAI0KEeHHH JJIsl COCTAaBIEHHs [1aHa MeponpusaTuii LienTtpa Ha
COOTBETCTBYIOLIMHA IO/,

3) MOArOTOBKA NPeAJIONKEHHUH 10 YITyUIIEHHIO MaTepHaIbHO-TeXHUIECKON 0a3bl
LlenTtpa;

4) noAroToBKa MPEIJIOIKEHHUH 10 BOIpOcaM CO3AaHHs HEOOXOMMBIX YCIIOBHH,
obecrnieyrBarOuX 0€e30MacHOCTb 00yUYeHUsI.
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3. Oprauusauus gesitesbHOcTH O0IEro codopanus

3.1. Obmee cobpanue aeiicTByeT GecCpOUHO U BKIIOYaeT B ce0s pabOTHUKOB
LlenTpa Ha maty nposeaeHus: O01ero codpanus, paboTaOIKUX HA YCIOBHUSX ITOJHOIO
pabouero /IHs 10 OCHOBHOMY MecTy paboTsl B LleHTpe.

3.2. Obuiee cobpaHue MPOBOIKUTCS HE pexe OJHOro pasa B rol. Peuenue o
cosbiBe Ob1ero codpanust npuHuMaeT Jupexrop Llentpa.

3.3. IlpencenarenscrBytonuM Ha OOmem cobpanuu sBngercs Jupekrop
Llentpa. Benmenue mnporokonoB OOmiero cobpaHusi OCYLIECTBISIETCS CEKpETapeM,
KOTOPBIM M30upaeTcsi Ha mepBoM 3acefaHuu OOmiero coOpaHus CpPOKOM Ha OJHH
kanengapusiii rox. I[Ipencenarens u cekperapb OO11ero coOpaHus BBITOJHAIOT CBOH
00513aHHOCTH Ha OOIIIeCTBeHHBIX Hadajlax.

3.4. lNpencenarens OO1ero coOpaHus:

3.4.1 opranusyet gesrtenbHocTh O01Eero codpanus;

3.4.2 undopmupyer wieno Ob1ero codpanus o MPeACTOAIEM 3aCeJaHHH He
MeHee YeM 3a 3 JHs;

3.4.3 opranusyeT IIOArOTOBKY M IPOBEJEHUE 3aceanus 3a 14 quei 10 ero mpo-
BE/ICHHUSI;

3.4.4 onpenenser MOBECTKY AH;

3.4.5 KOHTPONIHMpPYET BIIOJIHEHHUE PEILEHHUH.

3.5. Cekperaps OO11ero codpasus:

3.5.1. Beaér npoTokoibl 3acenanuii O01ero codpanus. B kaxaoM nporoxoe
yKa3bIBa€TCsI €ro HOMep, jJaTa 3acefaHus, KOIMYECTBO IPUCYTCTBYIOIINX, IOBECTKA
IHS 3acefaHMsi, KpaTKas 3alucCh BBICTYIJIEHMH UM IPHHATOE peEIIeHHE TI0
paccMaTpuBaeMOMy BOIIPOCY;

3.5.2. opranusyer sBKy wieHoB OO1iero codpanus M NPUCYTCTBYET Ha BCEX
sacenanusx OO1ero cobpanus, a TakyKe y4acTBYET B IPUHATHH PELICHUH,

-3.5.3. Beinonasier nopyyenus [Ipencenatens O6mero codbpaHus;

3.5.4. TrOTOBMT BBIIMCKH M 3aKJIIOYEHUs I10 00CYy)XJaeMbIM BOIPOCaM Ha
3acenanusix ObLero cobpanus;

3.5.5. roTOBHT MHGpOPMALKIO 10 BOMpocaM JesiTensHocTy Obuero cobpanus u
JIOBOIHT €€ JI0 BCEro TPYAOBOIO KOJIJIEKTHBA.

3.6. Kaxcapiit uien O61ero codpanus 00s3aH rocemaTh Bee 3aceqanus Oomero
cobpanus, NPUHUMATh AKTHBHOE y4yacTHe B ero paboTe, CBOEBPEMEHHO W TOYHO
MCIIOIHATH BO3JIaraeMble Ha Hero Iopy4yeHusl.

3.7. O01iee coOpaHue CIUTAETCS IPABOMOYHBIM, €CIIH Ha HEM IIPHCYTCTBOBAJIO
OoJiee OJIOBUHEI €T0 YJICHOB.

3.8. Pemenus O611ero cooOpanusi 1o BONpocaM €ro KOMIETEHIMH IIPUHUMAIOTCS
POCTHIM GOJIBIIMHCTBOM I'OJIOCOB YWICHOB, IPUCYTCTBYIOLIUX Ha COOpaHUH.

3.9. Ilpu paBeHCTBE TIOJOCOB TOJOC MPEACENATENbCTBYIONIErO SIBISCTCS
pelIaOLIHM.

3.10. Pewenus, npunsteie O0mmM coOpaHueM, oQOpMIAIOTCS ITHCbMEHHO, B
BHJE NPOTOKOJNa 3acefaHuss OOmiero cobpaHus W BCTYHAIOT B CHIY IOCIE HX
ITOIMCAHHS CeKpeTapeM u npejcenarenem OO1ero codpanus.
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3.11. Pemienus OOmero coOpaHus JOBOAATCA O BCEX YJEHOB TPYIOBOTO
KOJUIEKTHBA.

3.12. Pewenust O6iiero cobpaHusi o0si3aTelbHBl K HMCIIOJHEHHIO AJIS BCEX
4JIEHOB TPyHOBOro KosuekTusa LlenTpa.

4. 3apaun O6wero coOpanus.

4.1. JesarensrocTts ObI1IEr0 cOOpaHusl HallpaBieHa Ha PElleHHe CICAYIOMHUX
3a7au:

4.1.1. paccmoTpenune u obcyxaenue crpareru passutus Llentpa, oxasanue
cojieiictBusl  pykoBoacTBy LleHTpa B (OpMHPOBaHMH IUIAHOB MEPONPUATHH Ha
COOTBETCTBYHOLLMHU IO,

4.1.2. CO3JaHue  OITUMAJbHBIX  YCIIOBHH 1S OCYIIECTBIICHUS
00pa30BaTEIBHOIO IIPOLECCa,

4.1.3. paspeliedne NpobIEeMHbBIX CUTyalllil ¢ y4acTHUKaMK 00pa3oBaTelbHOIO
npolecca B IpeJesiax CBOeH KOMIIETECHIIMH;

4.1.4. BHeceHMe TIPeUIOKEHHH 110 BOIPOCAM OXPaHBI U 6€30I1aCHOCTH YCJIOBUH
06pa3oBaTeIbHOro Mpouecca U TPYLOBOH NesTeIbHOCTH, OXPaHbl )KU3HU U 3710POBbsI
paboTHUKOB U cnywarenei Lienrpa.

5. OrBercreennocts O0mero codopanus

5.1. O6iee cobpaHue HeCEeT OTBETCTBEHHOCTD 34!

5.1.1. BBITIOJIHEHHE, BBITIOJIHEHME HE B IIOJIHOM 00BEME WM HEBBIIOJHEHUE
3aKpeIUIeHHBIX 3a HUM 3a7a4;

5.1.2. cOOTBETCTBHE NMPUHHMAEMBIX PellleHHH 3aKOHOAATeNbCTBY PoccHHCKOM
denepalyu, MoA3aKOHHBIM HOPMATHBHBIM IIPaBOBBIM aKkTaM, YcraBy LleHTpa;

5.1.3. KOMIETEHTHOCTh IPUHUMAEMBIX PELICHUH.

6. Jdoxymentanusi Qowmero codpanus

5.1. Bacemanust O6uiero codpanus opopMIIAIOTCS IPOTOKOJIOM.

5.2. TlpoTokoibsl TOIIMCHIBAIOTCS IpeicenareneM u cexkperapem OOuiero
cobpanus.

5.3. Hymepanus npoTOKOJIOB BeE€TCs OT Havalla KaJleHJapHoro roja.

5.4. Ilpotokosnsl Ob1ero cobpanust xpausarces B Aenax LleHTpa MOCTOSHHO H
riepeIaroTCs [0 akTy IprueMa-repejadu IIpyd CMeHe PYKOBOIUTEIIS, Iepe/laue B apXuB.

7. 3aK/JII0UHTeIbHbIE MOJ0KEeHHA

7.1. 3MeHeHHsT W OOTOJHEHHMs] B HACTOsALIEE ITOJIoXKeHHe BHocaTcs OO0Ium
coOpaHueM U NPUHUMAIOTCS Ha €70 3aCeJaHuu.

7.2. TlonokeHWe MAEMCTBYET [0 NPHUHSITHS HOBOTO ITOJIOXKEHHS Ha Obwem
coOpaHuH TPYIOBOrO KOJUIEKTHBA B yCTAHOBJIIEHHOM IOPsIJIKE.



