IHonoxenue
00 O0meM coOpaHun padOTHMKOB ABTOHOMHOI HEKOMMeEPYeCKOil OpraHu3anuu
JIOTOJIHUTEIbHOT0 NMpodeccnoHanbHOro o0pa3zoBanus «LlenTp nHayuHno-
MEeTOAUYEeCKOro odecneyeHnsi HOTAPUAIbHOM 1eATeIbLHOCTID)

1. O0mue MOJI0KEHUSA

1.1. Tlomoxenme 006 OOmemM coOpannn pPaOOTHUKOB ABTOHOMHOM
HEKOMMEPYECKON OpraHu3aliii JOMOJHUTEIBHOTO MPO(PECCHOHATLHOTO 00pa30BaHus
«lleHTp HAYYHO-METOJUYECKOT0 0OeceueHus HOTapUaIbHOM AESITeIbHOCTIY (/1aee
— Tlonoxenue, OOmee cobpanue, LleHTp) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C
®denepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 obOpazoBanuu B Poccuiickoi
®enepanun», YcraBom LleHTpa, WHBIMM HOPMATUBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickon ®enepaunn, JOKambHbIMU axkTamMu lleHTpa W permameHTHpyeT
nesireabHoCcTh OO11ero coopanus.

1.2. O6miee cobpaHue sIBISETCS KOJUIETHAIBHBIM OpraHoM yrpaBieHnus LlenTpa.

1.3. OcHoBHo# 1enpio CoOpaHus SBISETCS COACHCTBHE peai3allii MpaB |
WHTEPECOB PaOOTHUKOB Ha y4acTHE B ympaBiiecHHH L[eHTpoMm, pa3BUTHE MHUITHATHBEI
TPYAOBOTO KOJJIEKTHBA.

1.4. OGuiee coOpaHue HE BIIpaBE pacCMATPUBATh W MPUHUMATh PELICHUS IO
BOIIPOCaM, HE OTHECECHHBIM K €T0 KOMIETeHIMH HacTosmuM [lomoxenuem, YcraBom
[lenTpa wnm 3akoHOaTENBLCTBOM Poccuiickon denepanum.

1.5. Pemenust O61iero coOpanusi, MPUHATHIE B TIpeJiesiaX ero MoJHOMOYUN U B
COOTBETCTBUM C 3aKkoHojaatelnbcTBoM Poccuiickoit deneparuu, 00s13aTenbHBI IS
UCIIOJIHeHUSI BceMu paboTHukamu LleHTpa.

1.6. Cpok nmannoro Ilonoxkenus He orpanuueH. [lomokeHue newlcTByeT 10
MPUHSITUS HOBOTO.

2. Komnerenunus O61uiero coopanus

2.1. K xommereniuu OO61ero coopaHust OTHOCUTCS:

1) moAroToBKa MNpeMIOKEHUH s (HOPMHUPOBAHMS IPOTPAMMBI  Pa3BUTHS
[lentpa, B TOM YKCIIE O HAMPABJICHUAX 00pa30BaATEIBHOM NEATEILHOCTH U MHBIX BUAX
nestenbHocTH LenTpa;

2) MOAr0TOBKA NMPEIIONKCHHH )T COCTaBJICHHS TUTaHa MeponpusaTuii LlenTpa Ha
COOTBETCTBYIOIIUN TOJ;

3) MOAroTOBKA MPEIJIOKEHUH M0 YIYUIICHUIO MaTePHAIbHO-TEXHUIECKOM 0a3bl
IlenTpa;

4) MoArOTOBKA MPEIOKEHUI 110 BOIIPOCaM CO3aHHsI HEOOXOIUMBIX YCIIOBHUH,
o0ecrneunBaImUX 0€30MacHOCTh 00yUEHUSI.

3. Opranusanus aesteabHocTu O01ero coopanus

3.1. O6miee cobpanue neWCTByeT OECCPOYHO W BKIIOUAET B ce0si paOOTHUKOB
[lenTpa Ha naty npoBeaenus OO0Iero coopanusi, padbOTAIONIUX HA YCIOBUSIX MTOJTHOTO
pabodero THS IO OCHOBHOMY MecTy paboTsl B LleHTpe.

3.2. O6mee coOpaHue MPOBOJUTCSA HE PEXE OJHOTrO pasza B roja. PemeHue o
co3biBe O01Iero codpanus npunumaet upexrop Llenrtpa.
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3.3. IlpencenarenbctByronuM Ha OOmem cobpanuu siBisgercs Jupexrop
[lentpa. Benenne mnpotokonoB OOmiero coOpaHus OCYLIECTBISIETCS CEKpETapem,
KOTOpBbIN M30MpaeTcs Ha nepBoM 3acenaHuu OOiero coOpaHusi CPOKOM Ha OJIUH
kanengapusiid rof. [Ipeacenarens u cekperapp O01IEr0 COOpaHUs BHIOJHSAIOT CBOU
00s13aHHOCTH Ha OOIIIECTBEHHBIX HavaJlax.

3.4. IIpencenarens OO6IEro cooOpaHus:

3.4.1 opranuzyert aesTenbHOCTh OOIIETO COOpaHus;

3.4.2 uapopmupyet wienoB OOIIEro coOpaHus O MPEACTOSIIEM 3aceIaHIHN HE
MEHEE UeM 3a 3 JHS;

3.4.3 opranusyeT NMOATrOTOBKY U NMPOBEACHUE 3aceaanus 3a 14 qHel 10 ero mnpo-
BCJICHUS;

3.4.4 onpeensieT NOBECTKY JIHS,

3.4.5 KOHTPOJIUPYET BBHINOTHEHUE PEIICHUH.

3.5. Cekperapp OO11ero coopanus:

3.5.1. Benér npoTtokoisl 3acenanuii Oomero coopanus. B kaxaom mpoTokosie
YKa3bIBa€TCsl €ro HOMEP, J1aTa 3acelaHusl, KOJIMUYECTBO MPUCYTCTBYIOIINX, MOBECTKA
JHSL 3acellaHus, KpaTKas 3aluch BBICTYIUICHUW U TNPUHSTOE PEIICHHUE II0
paccMaTpuBaeMoMy BOIIPOCY;

3.5.2. opranuzyet sBKYy wieHOB OO1iero coopanusi U MPUCYTCTBYET Ha BCEX
3acenanuax O0miero coopanus, a TaKKe y4acTBYET B IPUHITHH PEUICHUM;

3.5.3. Bemomnnset nopyuenus [Ipencegarens Obiero coopanus;

3.5.4. TOTOBHUT BBIMHCKA W 3aKIIOUEHUSA MO OOCYKITAaeMbIM BOIPOCAM Ha
3acepanusix O0miero coopanus;

3.5.5. rotoBuT HHpOPMALIHIO TIO BoTIpocaM AesTenbHocTH O01mero coopanus u
TOBOJIUT €€ 710 BCETO TPYAOBOTO KOJIJICKTHBA.

3.6. Kaxxnprit wien Ob1ero coOpanus 00s13aH nocemiath Bee 3aceaanus O01ero
coOpaHusi, IPUHUMATh AKTUBHOE y4yacTue B €ro pabore, CBOEBPEMEHHO M TOYHO
UCIIOJIHATH BO3JIaraéMble Ha HETO OPYUCHHUS.

3.7. Ob1ee cobpanre CYUTACTCS IPABOMOYHBIM, €CITM HA HEM IIPUCYTCTBOBAJIO
0oJee MOJOBUHBI €T0 YJICHOB.

3.8. Pemenus OO01ero coopanusi o BOMpocam €ro KOMIETEHITUN TPUHUMAIOTCS
MPOCTHIM OOJBIITMHCTBOM T'OJIOCOB WICHOB, TPUCYTCTBYIOIIUX HA COOpaHUH.

3.9. Ilpm paBeHCTBE TOJIOCOB TOJIOC TMPEACEAATCILCTBYIOMIECTO SBISICTCS
pelaonuM.

3.10. Pemenus, npunsateie O0muM coOpanueM, oGOpMIIIIOTCS MUCbMEHHO, B
BHJIC TIPOTOKONa 3acemanHus OOmiero coOpaHus W BCTYNAlOT B CHIY TOCHE HX
MOAMHUCAHUsI CEKpeTapeM u npesacenareneMm OOmero coopanus.

3.11. Pemenuss O6mero coOpaHus AOBOMASTCS JI0 BCEX YJICHOB TPYAOBOTO
KOJUICKTHBA.

3.12. Pemenuss OO6miero cobpaHus 00s3aTeNbHBI K HWCHOJHEHUIO I BCEX
YICHOB TPYIOBOTO KoJuiekTuBa Llentpa.



4. 3apaum OOmero coopanusi.

4.1. JHesarenpHocTh OOIIET0 COOpaHKs HaAIlpaBJieHA HAa PEIICHHUE CIICTYIOIINX
3asay:

4.1.1. paccMoTpeHure U oOCykJeHue ctparerud pa3putus LleHTpa, okazaHue
coleiicTBUsl pykoBoACTBY lLleHTpa B (QopMuUpOBaHMM TIJIAaHOB MEPONPUATHA Ha
COOTBETCTBYIOIIU TOJI;

4.1.2. co3gaHue  ONTUMANBHBIX  YCIOBUH I OCYIIECTBJICHUS
00pa30BaTENBLHOTO MPOIIECCa;

4.1.3. paspernieHrue NpoOIEMHBIX CUTYallUid C yYaCTHUKaMU 00pa30BaTeIbHOTO
npoliecca B MPEAeNIax CBOEH KOMIETEHIUY;

4.1.4. BHECEeHUE PENJIOKEHHI 110 BOITPOCAM OXPAHBI U 0E€30aCHOCTH YCIOBUI
00pa30BaTeIbHOTO MpOIEcca U TPYAOBOW ESATEIbHOCTH, OXPAHbI dKU3HHU U 310POBBS
paboTHUKOB U ciymiaTenei [{enrpa.

5. OtBercTBeHHOCTH O01IET0 COOpaHus

5.1. OOmee coOpaHue HECET OTBETCTBEHHOCTD 34!

5.1.1. BbHITIOJHEHUE, BBINMOJHEHUE HE B MOJHOM OOBEME WJIM HEBBINOJIHCHUE
3aKpETJICHHBIX 32 HUM 33714,

5.1.2. cooTBeTCTBUE MPUHUMAEMBIX PEIICHUN 3aKOHOAATeNbCTBY Poccuiickoit
denepanyu, 013aKOHHBIM HOPMATUBHBIM IIPABOBBIM akTaM, YcraBy LleHTpa;

5.1.3. KOMIIETEHTHOCTh TPUHUMAEMBIX PEIICHHI.

6. JoxkymenTamusa O6uiero coopanus

5.1. 3acenpanus OO6mero coopanusi OPOPMIITIOTCS MPOTOKOIOM.

5.2. TIpoTokomnbl MOAMUCHIBAIOTCS TpencenareneM u cekperapeM OO1iero
coOpaHus.

5.3. Hymepauust npoTOKOJIOB BEAETCA OT Ha4YaIa KAJICHAAPHOTO roja.

5.4. TIporokonsl OO1iero coOpanust xpaHsatca B Aenax LleHTpa MOCTOSTHHO U
nepearoTCs Mo akTy MpueMa-rnepeiadun Mpu CMEeHe PYKOBOAUTESI, Iepeiaue B apXUB.

7. 3aKJI10uuTeIbHbIE MOJ0KEHHS

7.1. 3MeHeHusd U OOMHOJIHEHUS B HACTOSIIEE MOJIOKeHHe BHocATcs OO0mmm
coOpaHueM U IPUHUMAIOTCA Ha €ro 3aCeIaHHH.

7.2. Tlonoxxenue nEWCTBYET A0 MNPUHSTHS HOBOTrO TMoJiokeHHs Ha OO1em
coOpaHuu TPYAOBOTO KOJIJIEKTUBA B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE.
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