
                                                                                            

Положение 

о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

(слушателей) в Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Центр научно-

методического обеспечения нотариальной деятельности» 

 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся (слушателей) в Автономной некоммерческой 

организации дополнительного профессионального образования «Центр научно-

методического обеспечения нотариальной деятельности» (далее – Положение, 

Центр) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минобрнауки 

России от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам», Уставом Центра и иными локальными 

нормативными актами Центра. 

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок и основания 

проведения процедуры перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

(слушателей) в Центре. 

1.3. Настоящее Положение является локальным нормативным актом 

Центра, подлежит обязательному исполнению всеми работниками, а также 

обучающимися (слушателями) Центра. 

 

2. Порядок и основания перевода 

 

2.1. Слушатели могут быть переведены в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность, в следующих случаях: 

- в связи с переменой места жительства; 

- в связи с переходом в организации, осуществляющие образовательную 

деятельность, реализующие другие виды образовательных программ; 

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

2.2. Перевод обучающегося (слушателя) из Центра в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность, может осуществляться в 

течение всего календарного года. 

2.3. Перевод осуществляется приказом директора на основании 

письменного заявления обучающегося (слушателя), который может содержать 

запись об утверждении индивидуального плана обучающегося (слушателя) по 

ликвидации академической задолженности, предусматривающего перечень 

дисциплин (разделов, модулей), подлежащих изучению, их объемы и 

установленные сроки экзаменов и (или) зачетов. 
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2.4. Лицам, освоившим часть дополнительной профессиональной 

программы и отчисленным из Центра досрочно в связи с переводом, выдается 

справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно 

устанавливаемому Центром. 

2.5. Перевод обучающихся (слушателей) с одной дополнительной 

профессиональной программы на другую внутри Центра осуществляется 

приказом директора Центра на основании письменного заявления обучающегося 

(слушателя). 

2.6. Перевод возможен: 

- в период изучения вводных тем дополнительной профессиональной 

программы; 

- при наличии частичного соответствия содержания и объема 

дополнительных профессиональных программ. 

2.7. В случае перевода в период изучения вводных тем дополнительной 

профессиональной программы обучающийся (слушатель) и Центр по 

обоюдному согласию вносят изменения в договор об образовании по 

дополнительной профессиональной программе в части названия программы, ее 

объема (количества часов), сроков оказания услуг и их оплаты. 

2.8. В случае перевода при наличии частичного соответствия содержания 

и объема дополнительных профессиональных программ проводится анализ 

соответствия освоенных обучающимся (слушателем) тем (по документам учета 

результатов освоения обучающимся (слушателем) дополнительных 

профессиональных программ) требованиям учебного плана дополнительной 

профессиональной программы, на которую осуществляется перевод. 

По результатам анализа в договор об образовании по дополнительной 

профессиональной программе, заключенный между обучающимся (слушателем) 

и Центром, вносятся изменения в части названия программы, ее объема 

(количества часов), сроков оказания услуг и их оплаты. 

2.9. Решение о переводе с одной формы обучения на другую принимается 

директором Центра на основании письменного заявления обучающегося 

(слушателя) с указанием причин перевода. 

 

3. Порядок и основания отчисления 

 

3.1. Обучение в Центре прекращается в связи: 

- с отчислением обучающегося (слушателя); 

- с успешным завершением обучения. 

3.2. Окончанием срока действия договора об образовании по 

дополнительной профессиональной программе является предоставление 

Центром образовательной услуги в полном объеме. 

3.3. Договор об образовании по дополнительной профессиональной 

программе может быть расторгнут в следующих случаях: 

- по инициативе обучающегося (слушателя), в том числе в случае его 

перевода для продолжения освоения программы в другую организацию, 
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осуществляющую образовательную деятельность, по причинам, указанным в 

заявлении; 

- по инициативе Центра в случае применения к обучающемуся 

(слушателю) отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае 

невыполнения обучающимся (слушателем) по программе обязанностей по 

добросовестному освоению такой программы и выполнению учебного плана, а 

также в случае установления нарушения порядка приема в Центр, повлекшего по 

вине обучающегося (слушателя) его незаконное зачисление в Центр; 

- просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

- невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию 

платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) 

обучающегося (слушателя); 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося (слушателя) и 

Центра, в том числе в случае ликвидации Центра. 

3.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающихся (слушателей) не влечет за собой возникновения каких-либо 

дополнительных, в том числе материальных, обязательств Центра. 

3.5. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ директора Центра об отчислении обучающегося (слушателя). 

3.6. Права и обязанности обучающегося (слушателя), предусмотренные 

законодательством Российской Федерации об образовании и локальными 

нормативными актами Центра, прекращаются с даты его отчисления из Центра. 

 

4. Порядок и основания восстановления. 

 

4.1.  Лицо, отчисленное из Центра по инициативе обучающегося 

(слушателя) до завершения освоения дополнительной профессиональной 

программы, имеет право на восстановление для обучения в Центре в течение 

пяти лет после отчисления из Центра при условии реализации данной 

дополнительной профессиональной программы на момент восстановления, 

наличии мест в группе и соответствии обучающегося (слушателя) требованиям 

к уровню образования лиц, принимаемых на обучение по соответствующей 

дополнительной профессиональной программе. 

4.2.  Лица, отчисленные по инициативе Центра до завершения освоения 

дополнительной профессиональной программы, имеют право на восстановление 

в число слушателей Центра в течение пяти лет после отчисления из него на 

основании решения Центра. 

4.3. Восстановление лица, желающего продолжить обучение, может быть 

осуществлено также в период формирования группы по соответствующей 

дополнительной профессиональной программе и формы обучения. 

4.4.  Основанием для восстановления на обучение является личное 

заявление обучающегося (слушателя) с указанием причин отчисления и визой 

куратора программы, а также наличие справки об обучении, выданной Центром. 

4.5.  Восстановление на обучение по дополнительной профессиональной 

программе осуществляется на основании приказа директора Центра в 
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соответствии с заключенным договором об образовании по дополнительной 

профессиональной программе и осуществляется после внесения оплаты за 

обучение, если иное не предусмотрено договором об образовании по 

дополнительной профессиональной программе. Оплата обучения 

осуществляется в размере, установленном приказом о стоимости обучения по 

дополнительной профессиональной программе на момент восстановления 

обучающегося (слушателя). 

4.6.  При восстановлении в Центр обучающемуся (слушателю) 

устанавливаются порядок и сроки ликвидации академической задолженности 

(при наличии).  

4.7.  Лица, отчисленные из Центра в связи с неудовлетворительной сдачей 

итоговой аттестации, также имеют право на восстановление в Центр для 

повторного прохождения итоговой аттестации. 

4.8.  Основанием для приказа о восстановлении для сдачи итоговой 

аттестации является личное заявление с визой куратора программы, а также 

дополнительное соглашение к договору об образовании по дополнительной 

профессиональной программе. Размер оплаты в случае восстановления для сдачи 

итоговой аттестации устанавливается приказом директора Центра и фиксируется 

в дополнительном соглашении к договору об образовании по дополнительной 

профессиональной программе. 

 

5. Заключительные положения. 

 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и 

действует до официальной отмены или до принятия нового локального 

нормативного акта. 

5.2. Настоящее Положение размещается в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Центра 

https://www.notarynmc.ru.  

https://www.notarynmc.ru/
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