
                                                                                            

Положение 

о порядке пользования учебниками и учебными пособиями, а также 

учебно-методическими материалами и техническими средствами обучения 

обучающимися (слушателями), получающими платные образовательные 

услуги в Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Центр научно-методического 

обеспечения нотариальной деятельности» 

 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке пользования учебниками и учебными 

пособиями, а также учебно-методическими материалами и средствами обучения 

обучающимися (слушателями), получающими платные образовательные услуги 

в Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Центр научно-методического обеспечения 

нотариальной деятельности» (далее – Положение, Центр) разработаны в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам», Уставом 

Центра и иными локальными нормативными актами Центра. 

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок пользования 

обучающимися (слушателями), осваивающими учебные предметы, курсы, 

дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных 

образовательных стандартов и получающими платные образовательные услуги, 

учебниками и учебными пособиями, а также учебно-методическими 

(дидактическими) материалами и средствами обучения. 

1.3. К обучающимся (слушателям), осваивающим учебные предметы, 

курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных 

образовательных стандартов и получающим платные образовательные услуги в 

Центре относятся обучающиеся (слушатели), осваивающие дополнительные 

профессиональные программы. 

1.4. Настоящее Положение является локальным нормативным актом 

Центра, подлежит обязательному исполнению всеми работниками, а также 

обучающимися (слушателями) Центра. 

 

2. Порядок пользования учебниками и учебными пособиями, а также 

учебно-методическими материалами и средствами обучения 

обучающимися (слушателями) 

 

2.1. Центр самостоятелен в выборе и определении: 

- комплекта учебников, учебных пособий, учебно-методических 

(дидактических) материалов, технических средств обучения, обеспечивающих 
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освоение учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) дополнительной 

профессиональной программы обучающимся (слушателем), получающим 

платные образовательные услуги; 

- порядка пользования учебниками, учебными пособиями, учебно-

методическими (дидактическими) материалами обучающимися (слушателями), 

получающими платные образовательные услуги; 

- порядка работы с техническими средствами обучения. 

2.2. Для освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

обучающиеся (слушатели) имеют право: 

- бесплатно получать в библиотеке Центра учебники и учебные пособия 

при их наличии в библиотечном фонде и достаточном количестве экземпляров 

для ежедневного пользования в течение срока, не превышающего периода 

обучения; 

- безвозмездно получать на бумажном и / или электронном носителе (либо 

посредством направления на электронную почту обучающегося (слушателя))  

в качестве раздаточного материала для постоянного пользования учебно-

методические (дидактические) материалы (брошюры, статьи, методические 

издания, учено-методические пособия, нормативно-правовая документация, 

периодические издания, презентационный материал, схемы и т.п.); 

- пользоваться техническими средствами обучения (ноутбуками) в целях 

обеспечения доступа к информационной справочно-правовой системе 

КонсультантПлюс, к информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

2.2.1. Информация об учебниках и/или учебных пособиях по учебному 

предмету, курсу, дисциплине (модулю) за пределами федеральных 

государственных образовательных стандартов доводится до сведения 

обучающихся (слушателей) преподавателями данных учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей) дополнительных профессиональных программах, 

а также указывается в дополнительных профессиональных программах.  

Выдача учебников и учебных пособий из библиотеки Центра 

осуществляется в течение периода обучения по соответствующей 

дополнительной профессиональной программе для личного пользования. 

Учебники и учебные пособия, предоставленные из библиотечного фонда, на дом 

не выдаются и подлежат ежедневному возврату в библиотеку Центра. 

При получении учебника и/или учебного пособия из библиотеки Центра 

обучающийся (слушатель) обязан внимательно его осмотреть, убедиться в 

отсутствии дефектов, а при обнаружении – проинформировать об этом 

работников Центра. 

Обучающиеся (слушатели) обязаны бережно относиться к учебникам и 

учебным пособиям. 

Испорченные учебники, учебные пособия должны быть заменены на 

аналогичные за счет средств обучающихся (слушателей), при невозможности 

замены – возместить реальную рыночную стоимость издания. 

2.2.2. Комплект учебно-методических материалов на бумажных носителях, 

предусмотренных дополнительной профессиональной программой (за 

исключением нормативных правовых актов, выданных (распечатанных) по 
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требованию обучающегося (слушателя) в течение периода обучения), выдается 

каждому обучающемуся (слушателю) в первый день обучения для постоянного 

пользования и не подлежит возврату. 

Обучающийся (слушатель) обязан поставить отметку (подпись) 

в получении комплекта учебно-методических материалов на бумажных 

носителях в ведомости выдачи учебно-методического материала слушателям, 

обучающимся по соответствующей дополнительной профессиональной 

программе (Приложение). 

Иные учебно-методические (дидактические) материалы, разработанные 

преподавателями, предоставляются обучающемуся (слушателю) на электронном 

носителе, либо направляются на его электронную почту.  

2.2.3. В случае, если обучающемуся (слушателю) необходимы иные 

учебно-методические (дидактические) материалы (информация), не выданные 

Центром, по требованию обучающегося (слушателя) предоставляется доступ к 

компьютерному классу, состоящему из 14 ноутбуков, соединяемых в сеть через 

WiFi с доступом к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а 

также к информационной справочно-правовой системе КонсультантПлюс, 

установленной на каждом ноутбуке. 

 

3. Заключительные положения. 

 

3.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и 

действует до официальной отмены или до принятия нового локального 

нормативного акта. 

3.2. Настоящее Положение размещается в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Центра 

https://www.notarynmc.ru.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.notarynmc.ru/
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Приложение  

к Положению о порядке пользования 

учебниками и учебными пособиями, а 

также учебно-методическими 

материалами и средствами обучения 

обучающимися (слушателями), 

получающими платные образовательные 

услуги в Автономной некоммерческой 

организации дополнительного 

профессионального образования «Центр 

научно-методического обеспечения 

нотариальной деятельности», 

утвержденному приказом АНО ДПО 

«Научно-методический Центр» 

от 28 мая 2019 г. № 18 

 

 

Ведомость выдачи учебно-методического материала слушателям, 

обучающимся по дополнительной профессиональной программе 

повышения квалификации «________________________________»  
                                                                              (наименование дополнительной профессионально программы) 

в период с «___» ________ 20__г. по «____»__________20__г.  

в г. ________________ 

 

1) ________________ (наименование учебно-методического 

материала, автор, год издания) 

2) … 

 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество Подпись 

1.   

2.   

n…   
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