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   Приложение 1 к приказу  

АНО ДПО «Научно-методический Центр» 

от 30 июня 2020 № 10 

 

 

 

Политика Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Центр научно-методического 

обеспечения нотариальной деятельности» в отношении обработки 

персональных данных 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая Политика Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Центр научно-

методического обеспечения нотариальной деятельности» в отношении 

обработки персональных данных (далее – Политика) разработана во 

исполнение требований п. 2 ч.1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006  

№ 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о персональных данных) 

в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при 

обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на 

неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, 

которые обрабатывает Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования «Центр научно-

методического обеспечения нотариальной деятельности» (далее – Оператор, 

Центр). 

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки и 

защиты персональных данных, возникшие у Оператора. 

1.4. Настоящая Политика публикуется в свободном доступе в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора. 

1.5. Основные понятия, используемые в Политике: 

персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно 

или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 

обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными; 
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обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых 

с использованием средств автоматизации или без их использования. 

Обработка персональных данных включает в себя в том числе: 

 сбор; 

 запись; 

 систематизацию; 

 накопление; 

 хранение; 

 уточнение (обновление, изменение); 

 извлечение; 

 использование; 

 передача (распространение, предоставление, доступ); 

 обезличивание; 

 блокирование; 

 удаление; 

 уничтожение; 

автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц; 

блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 



3 
 

трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу. 

1.6. Основные права и обязанности Оператора. 

1.6.1. Оператор имеет право: 

1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о 

персональных данных или другими федеральными законами; 

2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, 

осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, 

обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

предусмотренные Законом о персональных данных; 

3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных при 

наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных. 

1.6.2. Оператор обязан: 

1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Закона о персональных данных; 

2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и 

их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о 

персональных данных; 

3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по 

запросу этого органа необходимую информацию в течение 30 дней с даты 

получения такого запроса. 

1.7. Основные права субъекта персональных данных. Субъект 

персональных данных имеет право: 

1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных 

данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. 

Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в 

доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, 

относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 
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случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 

персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения 

установлен Законом о персональных данных; 

2) требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

3) выдвигать условие предварительного согласия при обработке 

персональных данных в целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг; 

4) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные 

действия или бездействие Оператора при обработке его персональных данных. 

1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики 

осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию 

обработки персональных данных у Оператора. 

1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства 

Российской Федерации и нормативных актов Оператора в сфере обработки и 

защиты персональных данных определяется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 

обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 

персональных данных. 

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 

2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в 

следующих целях: 

2.3.1. осуществления прав и законных интересов Центра в рамках 

осуществления видов деятельности, предусмотренных Уставом и иными 

локальными нормативными актами Оператора; 

2.3.2. заключения Оператором и выполнения обязательств по трудовым 

договорам, договорам гражданско-правового характера и договорам  

с физическими лицами (обучающимися), контрагентами (физическими 

лицами), индивидуальными предпринимателями без образования 

юридического лица, а также их представителями, обмен договорными 

материалами и документами; 

2.3.3. осуществления пропускного режима. 
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3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в 

соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных 

данных, в том числе: 

– Конституция Российской Федерации; 

– Гражданский кодекс Российской Федерации; 

– Трудовой кодекс Российской Федерации; 

– Налоговый кодекс Российской Федерации; 

– Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих 

организациях»; 

– Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном 

пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

– Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

– Федеральным законом от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном 

медицинском страховании в Российской Федерации»; 

– Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании»; 

– Основы законодательства Российской Федерации о нотариате от 

11.02.1993 № 4462-1; 

– Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012  

№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных»; 

– Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных»; 

– Приказ Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

– иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, 

связанные с деятельностью Оператора. 

3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также 

является:  

– Устав Центра;  

– договоры, заключаемые между Оператором и другими субъектами 

персональных данных;  

– согласие на обработку персональных данных (Приложение 1, 
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Приложение 2, Приложение 3); 

– иные локальные нормативные акты Центра, разрабатываемые в целях 

настоящей Политики. 

 

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным разделом 2 

настоящей Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

4.2. В информационных системах персональных данных Оператора 

обрабатываются следующие категории персональных данных: 

4.2.1. Персональные данные работников, представителей работников, 

бывших работников, кандидатов на замещение вакантных должностей, 

родственников работников Центра. Объем обрабатываемых персональных 

данных: менее чем 100000 субъектов персональных данных. Источники 

получения: работники, представители работников, бывшие работники, 

кандидаты на замещение вакантных должностей, родственники работников 

Центра. 

4.2.2. Персональные данные физических лиц (обучающихся), 

контрагентов (физических лиц), индивидуальных предпринимателей без 

образования юридического лица, а также их представителей. Объем 

обрабатываемых персональных данных: менее чем 100000 субъектов 

персональных данных. Источники получения: физические лица 

(обучающиеся), контрагенты (физические лица), индивидуальные 

предприниматели без образования юридического лица, а также их 

представители, обратившиеся в Центр. 

4.2.3. Персональные данные исполнителей по гражданско-правовому 

договору. Объем обрабатываемых персональных данных: менее чем 100000 

субъектов персональных данных. Источники получения: исполнители по 

гражданско-правовому договору. 

4.2.4. Иные субъекты персональных данных, выразившие согласие на 

обработку Центром их персональных данных. 

4.3. Состав персональных данных каждой из перечисленных в п. 4.2 

настоящей Политики категории субъектов определяется согласно 

нормативным документам, перечисленным в разделе 3 настоящей Политики, 

а также локальным нормативным документам Оператора, изданным для 

обеспечения их исполнения. 
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4.4. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, 

субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных Оператору и даёт согласие на их обработку свободно, 

своей волей и в своём интересе в бумажном или электронном виде. 

4.5. Оператор обеспечивает соответствие содержания и объёма 

обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки и, в 

случае необходимости, принимает меры по устранению их избыточности по 

отношению к заявленным целям обработки. 

4.6. Сроки обработки и хранения персональных данных определены в 

Перечне персональных данных, обрабатываемых в информационных системах 

персональных данных Оператора (Приложение 4). 

4.7. Хранение персональных данных осуществляться в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 

этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому 

является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные 

данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 

иное не предусмотрено федеральным законом. 

4.8. При осуществлении хранения персональных данных Оператор 

персональных данных использует базы данных, находящиеся на территории 

Российской Федерации, в соответствии с частью 5 статьи 18 Закона о 

персональных данных. 

4.9. Обработка Оператором биометрических персональных данных 

(сведений, которые характеризуют физиологические и биологические 

особенности человека, на основании которых можно установить его личность) 

осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.10. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий 

персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния 

здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

 

 

 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в 

consultantplus://offline/ref=3342F2713203FAA6903B821E20AE47BAD2B1EF640F4774CFBFAEC654AAA6FA65BED7785BB6F4F714AB707729AA7C7FD2F5B8C1DE2005E096L1iBM
consultantplus://offline/ref=3342F2713203FAA6903B821E20AE47BAD2B1EF640F4774CFBFAEC654AAA6FA65BED7785BB6F4F41CAD707729AA7C7FD2F5B8C1DE2005E096L1iBM
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соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия 

субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, а 

также без такового в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

5.3. Обработка персональных данных осуществляется Оператором 

следующими способами: 

– неавтоматизированная обработка персональных данных; 

– автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям 

или без таковой; 

– смешанная обработка персональных данных. 

5.4. К обработке персональных данных допускаются работники 

Оператора, которых Оператор допускает распорядительным актом до 

обработки. 

5.5. Обработка персональных данных осуществляется путём: 

– получения персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

– получения персональных данных из общедоступных источников; 

– внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные 

системы Оператора; 

– использования иных способов обработки персональных данных. 

5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное 

не предусмотрено федеральным законом. 

5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в 

Федеральную налоговую службу, Трудовую инспекцию, Пенсионный фонд 

Российской Федерации, Фонд социального страхования и другие 

уполномоченные органы исполнительной власти и организации 

осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

5.8. Сведения о третьих лицах, участвующих в обработке персональных 

данных, приведены в Приложении 5 к настоящей Политике. 

5.9. При сборе персональных данных, в том числе посредством 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор 

обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 

Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 

территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 

consultantplus://offline/ref=3342F2713203FAA6903B821E20AE47BAD2B1EF640F4774CFBFAEC654AAA6FA65BED7785BB6F4F611A8707729AA7C7FD2F5B8C1DE2005E096L1iBM
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Законе о персональных данных. 

5.10. Условиями прекращения обработки персональных данных 

являются: 

– достижение целей обработки персональных данных; 

– истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных (Приложение 

6); 

– выявление неправомерной обработки персональных данных; 

– прекращения деятельности Оператора. 

 

6. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ ПРИ ИХ ОБРАБОТКЕ 

6.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все 

необходимые правовые, организационные и технические меры для их защиты 

от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от 

иных неправомерных действий в отношении них.  

Обеспечение безопасности персональных данных достигается 

применением таких мер, как: 

6.1.1. назначение ответственных за организацию обработки 

персональных данных; 

6.1.2. принятие локальных нормативных актов и иных документов, 

регулирующих отношения в сфере обработки и защиты персональных данных; 

6.1.3. ознакомление работников Оператора, непосредственно 

осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 

законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 

с требованиями к защите персональных данных, локальными актами в 

отношении обработки персональных данных; 

6.1.4. получение обязательства о неразглашении сведений 

конфиденциального характера, в том числе персональных данных, со всех 

работников Оператора, непосредственно участвующих в обработке 

персональных данных (Приложение 7, Приложение 8);  

6.1.5. ограничение доступа в помещения, где размещены технические 

средства, осуществляющие обработку персональных данных, а также хранятся 

носители информации; 

6.1.6. внесение персональных данных (не являющиеся общедоступными, 

требующими соблюдения конфиденциальности) в перечень 

конфиденциальной информации Оператора; 

6.1.7. применение прошедших в установленном порядке процедуру 

consultantplus://offline/ref=3342F2713203FAA6903B821E20AE47BAD2B1EF640F4774CFBFAEC654AAA6FA65BED7785BB2FFA045EB2E2E78EC3772D1E9A4C1DFL3iEM
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оценки соответствия средств защиты информации;  

6.1.8. учёт машинных носителей персональных данных; 

6.1.9. определение угроз безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных. 

Под угрозой или опасностью утраты персональных данных понимается 

единичное или комплексное, реальное или потенциальное, активное или 

пассивное проявление злоумышленных возможностей внешних или 

внутренних источников угрозы создавать неблагоприятные события, 

оказывать дестабилизирующее воздействие на защищаемую информацию. 

Риск угрозы любым информационным ресурсам создают стихийные 

бедствия, экстремальные ситуации, террористические действия, аварии 

технических средств и линий связи, другие объективные обстоятельства, а 

также заинтересованные и незаинтересованные в возникновении угрозы лица. 

Защита персональных данных представляет собой жёстко 

регламентированный технологический процесс, предупреждающий 

нарушение доступности, целостности, достоверности и конфиденциальности 

персональных данных и, в конечном счёте, обеспечивающий достаточно 

надёжную безопасность информации в процессе деятельности Центра. 

В соответствии с требованиями нормативных документов Оператором 

создана система защиты персональных данных (далее – СЗПД), состоящая из 

подсистем правовой, организационной и технической защиты. 

Подсистема правовой защиты представляет собой комплекс правовых, 

организационно-распорядительных и нормативных документов, 

обеспечивающих создание, функционирование и совершенствование СЗПД. 

Подсистема организационной защиты включает в себя организацию 

структуры управления СЗПД, разрешительной системы, защиты информации 

при работе с работниками, партнёрами и сторонними лицами, защиты 

информации в открытой печати, публикаторской и рекламной деятельности, 

аналитической работы. 

Подсистема технической защиты включает в себя комплекс технических, 

программных, программно-аппаратных средств, обеспечивающих защиту 

персональных данных. 

6.1.10. применение прошедших в установленном порядке процедуру 

оценки соответствия средств защиты информации; 

6.1.11. сертифицированное антивирусное программное обеспечение с 

регулярно обновляемыми базами; 

6.1.12. сертифицированное программное средство защиты информации 

от несанкционированного доступа; 
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6.1.13. сертифицированные межсетевой экран и средство обнаружения 

вторжения; 

6.1.14. оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению 

безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию 

информационной системы с применением организационных и технических 

мер по обеспечению безопасности персональных данных; 

6.1.15. выявление фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер;  

6.1.16. восстановление персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;  

6.1.17. контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровнем защищённости информационных систем 

персональных данных. 

6.2. Внутренний контроль за соответствием обработки персональных 

данных законодательству и принятым в соответствии с ним нормативным 

правовым актам осуществляется в порядке, установленном Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных».  

 

7. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И 

УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА 

ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ 

ДАННЫМ 

7.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, 

правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные 

сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, 

предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его 

представителю при обращении либо при получении запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. 

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, 

относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 

случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 

персональных данных. 

Запрос должен содержать: 

– номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе; 

– сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 

consultantplus://offline/ref=3342F2713203FAA6903B821E20AE47BAD2B1EF640F4774CFBFAEC654AAA6FA65BED7785BB6F4F716AB707729AA7C7FD2F5B8C1DE2005E096L1iBM
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отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным 

образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором; 

– подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и 

подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены 

в соответствии с требованиями Закона о персональных данных все 

необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к 

запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о 

персональных данных, в том числе если доступ субъекта персональных 

данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы 

третьих лиц. 

7.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении 

субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или 

по запросу Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование 

персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, 

с момента такого обращения или получения указанного запроса на период 

проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и 

законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных 

Оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных 

данных или его представителем либо Роскомнадзором, или иных 

необходимых документов уточняет персональные данные в течение семи 

рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 

персональных данных. 

7.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных 

при обращении (запросе) субъекта персональных данных или его 

представителя либо Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование 

неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому 

субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения 

запроса. 

 

 

8. ОЦЕНКА ВОЗМОЖНОГО ВРЕДА 

8.1. Размер вреда, который может быть причинён субъектам 

consultantplus://offline/ref=3342F2713203FAA6903B821E20AE47BAD2BBE9650A4874CFBFAEC654AAA6FA65BED7785BB6F4F615A6707729AA7C7FD2F5B8C1DE2005E096L1iBM
consultantplus://offline/ref=3342F2713203FAA6903B821E20AE47BAD2B1EF640F4774CFBFAEC654AAA6FA65BED7785BB6F4F716AF707729AA7C7FD2F5B8C1DE2005E096L1iBM
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персональных данных в случае нарушения Закона о персональных данных, 

определяется в соответствии со ст. 15, 151, 152, 1101 Гражданского кодекса 

Российской Федерации. 

 

9. ОГРАНИЧЕНИЯ НА ДЕЙСТВИЯ НАСТОЯЩЕЙ ПОЛИТИКИ 

9.1. Действие Политики не распространяется на отношения, возникающие 

при:  

9.1.1. организации хранения, комплектования, учета и использования 

содержащих персональные данные документов Архивного фонда Российской 

Федерации и других архивных документов в соответствии с 

законодательством об архивном деле в Российской Федерации;  

9.1.2. обработке персональных данных, отнесённых в установленном 

порядке к сведениям, составляющим государственную тайну;  

9.1.3. предоставлении уполномоченными органами информации о 

деятельности судов в Российской Федерации в соответствии с Федеральным 

законом от 22.12.2008 № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 

деятельности судов в Российской Федерации». 

 

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

10.1. Настоящая Политика принимается, утверждается и вводится в 

действие приказом директора Центра.  

10.2. Внесение изменений и дополнений в Политику осуществляется в 

порядке, установленном пунктом 10.1 настоящей Политики. 

10.3. Все изменения и дополнения к Политике являются его 

неотъемлемыми частями. 

10.4. Настоящая Политика действует бессрочно до момента утверждения 

и введения в действие новой редакции Политики. 
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 Приложение 1  

к Политике, утвержденной приказом  

АНО ДПО «Научно-методический Центр» 

от 30 июня 2020 № 10 

Согласие 

на обработку персональных данных физических лиц (обучающихся), 

контрагентов (физических лиц), индивидуальных предпринимателей без 

образования юридического лица, а также их представителей автономной 

некоммерческой организации дополнительного профессионального 

образования «Центр научно-методического обеспечения нотариальной 

деятельности» 

 

Я, _______________________________________________________________, 
(Ф.И.О. субъекта персональных данных) 

паспорт серии __________ номер ____________, выдан 

__________________________________________________________________  
_____________________________________________________________________________________  

(дата выдачи, кем выдан), 

зарегистрирован(а) по адресу: ________________________________________ 

__________________________   (адрес регистрации) 

__________________________________________________________________, 

своей волей и в своём интересе подтверждаю своё согласие на обработку моих 

персональных данных Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Центр научно-

методического обеспечения нотариальной деятельности» (далее – Центр)  

(г. Москва, ул. Долгоруковская, д. 15, стр. 4 5) в соответствии с требованиями 

ст. ст. 23, 24 Конституции РФ, ст. 9 Федерального закона от 27.07.06  

№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

Целью обработки персональных данных является оказание услуг в сфере 

образования в интересах физического лица (обучающегося), контрагента 

(физического лица), индивидуального предпринимателя без образования 

юридического лица, а также их представителей, распространения 

юридических знаний, разработки и применения научного и методического 

обеспечения нотариальной деятельности, освоения современных методов 

решения профессиональных задач. 

Перечень персональных данных, на обработку которых дано 

настоящее согласие: 

– фамилия, имя, отчество; 

– паспортные данные (серия, номер паспорта, кем и когда выдан); 

– год, месяц, дата и место рождения, а также иные данные, содержащиеся 

в удостоверении личности; 

– данные о регистрации по месту жительства, почтовом и юридическом 

адресе, адресе электронной почты; 

– данные о близких родственниках; 
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– телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный); 

– данные о настоящем месте работы (учёбе); 

– данные о трудовом стаже; 

– сведения об образовании, наличии специальных знаний или подготовки; 

– данные о специальности и должности; 

– сведения о повышении квалификации; 

– сведения о профессиональной переподготовке; 

– биометрические персональные данные (изображения (фотография и 

видеозапись); 

– сведения, содержащиеся в приказах по личному составу; 

– сведения, содержащиеся в личных делах; 

– сведения, содержащиеся в материалах, связанных с обучением по 

дополнительным профессиональным программам, стажировками; 

– ИНН; 

– СНИЛС. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение 

которых даётся согласие: обработка персональных данных, включая (без 

ограничения) сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, в том числе передачу третьим лицам, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, 

трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление 

любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

Если распространение (в том числе передача) информации о 

персональных данных производится в не предусмотренных федеральным 

законодательством случаях обязательного предоставления субъектом 

персональных данных своих персональных данных, оператор обязан 

запросить письменное согласие обучающегося в каждом отдельном случае. 

Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в 

информационных системах персональных данных с использованием и без 

использования средств автоматизации, а также смешанным способом. 

Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели 

обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их 

достижении, если иное не предусмотрено федеральным законодательством. 

Настоящее согласие может быть отозвано мной путём подачи в Центр 

письменного заявления об отзыве согласия. 

Подтверждаю, что я ознакомлен с Политикой в отношении обработки 

персональных данных Центра, права и обязанности в области защиты 

персональных данных мне разъяснены. 

 

Дата начала обработки персональных данных: ____ _____________ 20___год 

 

Подпись _______________________/________________________/ 
 



16 
 

 Приложение 2  

к Политике, утверждённой приказом  

АНО ДПО «Научно-методический Центр» 

от 30 июня 2020 № 10 

Согласие 

на обработку персональных данных исполнителей по гражданско-

правовому договору с Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Центр научно-

методического обеспечения нотариальной деятельности» 

 

Я, ____________________________________________________________, 
(Ф.И.О. субъекта персональных данных) 

паспорт серии __________ номер ____________, выдан 

__________________________________________________________________  

(дата выдачи, кем выдан), 
____________________________________________________________________________________  

зарегистрирован(а) по адресу: ________________________________________  
(адрес регистрации) 

__________________________________________________________________, 

своей волей и в своём интересе подтверждаю своё согласие на обработку моих 

персональных данных Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Центр научно-

методического обеспечения нотариальной деятельности» (далее – Центр) 

(г. Москва, ул. Долгоруковская, д.15, стр. 4 5) в соответствии с требованиями 

ст. ст. 23, 24 Конституции РФ, ст. 9 Федерального закона от 27.07.06  

№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

Целью обработки персональных данных является содействие оказания 

образовательных услуг по гражданско-правовому договору, оплаты за 

выполненные услуги, исчисления налогов и страховых взносов, 

осуществления других действий, связанных с исполнением услуг в сфере 

образования, а также распространения юридических знаний, разработки и 

применения научного и методического обеспечения нотариальной 

деятельности, освоение современных методов решения профессиональных 

задач. 

Перечень персональных данных, на обработку которых дано 

настоящее согласие: 

– фамилия, имя, отчество; 

– паспортные данные (серия, номер паспорта, кем и когда выдан); 

– год, месяц, дата и место рождения, а также иные данные, содержащиеся 

в удостоверении личности; 

– данные о регистрации по месту жительства, почтовом адресе, адресе 

электронной почты; 

– телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный); 

– данные о настоящем месте работы (учёбе); 

– сведения об образовании, наличии специальных знаний или подготовки; 
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– данные о специальности и должности; 

– сведения о повышении квалификации, профессиональной 

переподготовке; 

– биометрические персональные данные (изображения (фотография и 

видеозапись); 

– сведения, содержащиеся в трудовой книжке; 

– ИНН; 

– СНИЛС. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение 

которых даётся согласие: обработка персональных данных, включая (без 

ограничения) сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, в том числе передачу третьим лицам, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, 

трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление 

любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

Если распространение (в том числе передача) информации о 

персональных данных производится в не предусмотренных федеральным 

законодательством случаях обязательного предоставления субъектом 

персональных данных своих персональных данных, оператор обязан 

запросить письменное согласие слушателя в каждом отдельном случае. 

Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в 

информационных системах персональных данных с использованием и без 

использования средств автоматизации, а также смешанным способом. 

Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели 

обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их 

достижении, если иное не предусмотрено федеральным законодательством. 

Настоящее согласие может быть отозвано мной путём подачи в Центр 

письменного заявления об отзыве согласия. 

Подтверждаю, что я ознакомлен с Политикой в отношении обработки 

персональных данных Центра, права и обязанности в области защиты 

персональных данных мне разъяснены. 

 

 

Дата начала обработки персональных данных: ____ _____________ 20___год 

 

Подпись _______________________/________________________/ 
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 Приложение 3  

к Политике, утверждённой приказом  

АНО ДПО «Научно-методический Центр» 

от 30 июня 2020 № 10 

Согласие 

на обработку персональных данных работников Автономной 

некоммерческой организации дополнительного профессионального 

образования «Центр научно-методического обеспечения нотариальной 

деятельности» 

Я, ____________________________________________________________, 
(Ф.И.О. субъекта персональных данных) 

паспорт серии __________ номер ____________, выдан 

__________________________________________________________________  

(дата выдачи, кем выдан), 
____________________________________________________________________________________  

зарегистрирован(а) по адресу: ________________________________________  
(адрес регистрации) 

__________________________________________________________________, 

своей волей и в своём интересе подтверждаю своё согласие на обработку моих 

персональных данных в Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Центр научно-

методического обеспечения нотариальной деятельности» (далее – Центр) (г. 

Москва, ул. Долгоруковская, д. 15, стр. 4 5) в соответствии ст. ст. 23, 24 

Конституции Российской Федерации, ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», в целях: 

– обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; 

– заключения и регулирования трудовых отношений и иных 

непосредственно связанных с ними отношений; 

– отражения информации в кадровых документах; 

– начисления заработной платы; 

– исчисления и уплаты, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации налогов, сборов и взносов на обязательное социальное и 

пенсионное страхование; 

– представления работодателем установленной законодательством 

отчётности в отношении физических лиц, в том числе сведений 

персонифицированного учёта в Пенсионный фонд Российской Федерации, 

сведений подоходного налога в ФНС России, сведений в ФСС Российской 

Федерации; 

– предоставления сведений в кредитную организацию для оформления 

банковской карты и перечисления на неё заработной платы; 

– предоставления сведений третьим лицам для оформления полиса ДМС; 

– предоставления налоговых вычетов; 

– обеспечения безопасности; 

– контроля количества и качества выполняемой работы; 

– обеспечения сохранности имущества работодателя. 
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Перечень действий с персональными данными, на совершение 

которых даётся согласие: обработка персональных данных, включая (без 

ограничения) сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, в том числе передачу третьим лицам, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, 

трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление 

любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в 

информационных системах персональных данных с использованием и без 

использования средств автоматизации, а также смешанным способом. 

Перечень персональных данных, на обработку которых я даю 

согласие: 

– фамилия, имя, отчество; 

– пол, возраст; 

– дата и место рождения; 

– паспортные данные (серия, номер паспорта, кем и когда выдан); 

– адрес регистрации по месту жительства, адрес фактического 

проживания, адрес электронной почты; 

– номер телефона (домашний, рабочий, мобильный); 

– данные об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, 

сведения о повышении квалификации (наименование образовательного 

учреждения, сведения о документах, подтверждающие образование: 

наименование, серия, номер, дата выдачи, специальность, направление 

подготовки); 

– семейное положение, сведения о составе семьи, которые могут 

понадобиться работодателю для предоставления льгот, предусмотренных 

трудовым и налоговым законодательством; 

– отношение к воинской обязанности; 

– сведения о трудовом стаже, трудовой деятельности и предыдущих 

местах работы (должность, период работы, причины увольнения, сведения о 

доходах с предыдущих мест работы); 

– информация о знании иностранных языков; 

– СНИЛС; 

– ИНН; 

– биометрические персональные данные (изображения (фотография и 

видеозапись)); 

–информация о приёме, переводе, увольнении и иных событиях, 

относящихся к моей трудовой деятельности в Центре; 

– сведения о заработной плате и доходах в Центре; 

– данные о трудовом договоре (№ трудового договора, дата его 

заключения, дата начала и дата окончания договора, вид работы, срок 

действия договора, наличие испытательного срока, режим труда, длительность 

основного отпуска, длительность дополнительного отпуска, длительность 
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дополнительного отпуска за ненормированный рабочий день, обязанности 

работника, дополнительные социальные льготы и гарантии, № и дата  

изменения к трудовому договору, характер работы, форма оплаты, категория 

персонала, условия труда, продолжительность рабочей недели, система 

оплаты труда); 

– сведения о воинском учёте (категория запаса, воинское звание, 

категория годности к военной службе, информация о снятии с воинского 

учёта); 

– данные об аттестации работников; 

– данные о повышении квалификации; 

– данные о наградах, медалях, поощрениях, почётных званиях; 

– информация об отпусках; 

– информация о командировках; 

– информация о болезнях; 

– информация о негосударственном пенсионном обеспечении; 

– сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный 

характер. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в 

письменной форме. 

 

Дата начала обработки персональных данных: ____ _____________ 20___год 

 

Подпись _______________________/________________________/ 
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 Приложение 4  

к Политике, утверждённой приказом  

АНО ДПО «Научно-методический Центр» 

от 30 июня 2020 № 10 

Перечень персональных данных, обрабатываемых в 

информационных системах персональных данных Автономной 

некоммерческой организации дополнительного профессионального 

образования «Центр научно-методического обеспечения нотариальной 

деятельности» 

 

Настоящий Перечень (далее – Перечень) персональных данных, 

обрабатываемых в информационных системах персональных данных 

Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Центр научно-методического обеспечения 

нотариальной деятельности» (далее – Оператор), разработан в соответствии с 

требованиями действующего законодательства Российской Федерации в 

сфере защиты персональных данных. 

Перечень содержит сроки обработки и хранения персональных данных, 

список категорий и состав персональных данных, безопасность которых 

должна обеспечиваться системой защиты персональных данных Оператора. 

Обработка и хранение персональных данных субъектов осуществляются 

Оператором не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 

данных если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 

законом, договором, стороной которого выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных. 

В информационных системах персональных данных Оператора 

обрабатываются следующие категории персональных данных: 

1. Персональные данные работников, представителей работников, 

бывших работников, кандидатов на замещение вакантных должностей, 

родственников работников Оператора. 

Объем обрабатываемых персональных данных: менее чем 100000 

субъектов персональных данных. 

Состав обрабатываемых персональных данных указанной категории 

субъектов персональных данных: 

– фамилия, имя, отчество; 

– пол, возраст; 

– дата и место рождения; 

– паспортные данные (серия, номер паспорта, кем и когда выдан); 

– адрес регистрации по месту жительства, адрес фактического 

проживания, адрес электронной почты; 

– номер телефона (домашний, рабочий, мобильный); 

– данные об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, 

сведения о повышении квалификации (наименование образовательной 

организации, сведения о документах, подтверждающих образование: 
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наименование, серия, номер, дата выдачи, специальность, направление 

подготовки); 

– семейное положение, сведения о составе семьи, которые могут 

понадобиться работодателю для предоставления льгот, предусмотренных 

трудовым и налоговым законодательством; 

– отношение к воинской обязанности; 

– сведения о трудовом стаже, трудовой деятельности и предыдущих 

местах работы (должность, период работы, причины увольнения, сведения о 

доходах с предыдущих мест работы); 

– информация о знании иностранных языков; 

– СНИЛС; 

– ИНН; 

– биометрические персональные данные (изображения (фотография и 

видеозапись)); 

– информация о приёме, переводе, увольнении и иных событиях, 

относящихся к трудовой деятельности в Центре; 

– сведения о заработной плате и доходах в Центре; 

– данные о трудовом договоре (№ трудового договора, дата его 

заключения, дата начала и дата окончания договора, вид работы, срок 

действия договора, наличие испытательного срока, режим труда, длительность 

основного отпуска, длительность дополнительного отпуска, длительность 

дополнительного отпуска за ненормированный рабочий день, обязанности 

работника, дополнительные социальные льготы и гарантии, № и дата 

изменения к трудовому договору, характер работы, форма оплаты, категория 

персонала, условия труда, продолжительность рабочей недели, система 

оплаты труда); 

– сведения о воинском учёте (категория запаса, воинское звание, 

категория годности к военной службе, информация о снятии с воинского 

учёта); 

– данные об аттестации работников; 

– данные о повышении квалификации; 

– данные о наградах, медалях, поощрениях, почётных званиях; 

– информация об отпусках; 

– информация о командировках; 

– информация о болезнях; 

– информация о негосударственном пенсионном обеспечении; 

– сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный 

характер. 

2. Персональные данные физических лиц (обучающихся), контрагентов 

(физических лиц), индивидуальных предпринимателей без образования 

юридического лица, а также их представителей. 

Объем обрабатываемых персональных данных: менее чем 100000 

субъектов персональных данных. 

Состав обрабатываемых персональных данных указанной категории 

субъектов персональных данных: 
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– фамилия, имя, отчество; 

– паспортные данные (серия, номер паспорта, кем и когда выдан); 

– год, месяц, дата и место рождения, а также иные данные, содержащиеся 

в удостоверении личности; 

– данные о регистрации по месту жительства, почтовом и юридическом 

адресе, адресе электронной почты; 

– данные о близких родственниках; 

– телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный); 

– данные о настоящем месте работы (учёбе); 

– данные о трудовом стаже; 

– сведения об образовании, наличии специальных знаний или подготовки; 

– данные о специальности и должности; 

– сведения о повышении квалификации; 

– сведения о профессиональной переподготовке; 

– биометрические персональные данные (изображения (фотография и 

видеозапись); 

– сведения, содержащиеся в приказах по личному составу; 

– сведения, содержащиеся в личных делах; 

– сведения, содержащиеся в материалах, связанных с обучением по 

дополнительным профессиональным программам, стажировками; 

– ИНН; 

– СНИЛС. 

3. Персональные данные исполнителей по гражданско-правовому 

договору. 

Объем обрабатываемых персональных данных: менее чем 100000 

субъектов персональных данных. 

Состав обрабатываемых персональных данных указанной категории 

субъектов персональных данных: 

– фамилия, имя, отчество; 

– паспортные данные (серия, номер паспорта, кем и когда выдан); 

– год, месяц, дата и место рождения, а также иные данные, содержащиеся 

в удостоверении личности; 

– данные о регистрации по месту жительства, почтовом адресе, адресе 

электронной почты; 

– телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный); 

– данные о настоящем месте работы (учёбе); 

– сведения об образовании, наличии специальных знаний или подготовки; 

– данные о специальности и должности; 

– сведения о повышении квалификации, профессиональной 

переподготовке; 

– биометрические персональные данные (изображения (фотография и 

видеозапись); 

– сведения, содержащиеся в трудовой книжке; 

– ИНН; 

– СНИЛС. 
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 Приложение 5 

к Политике, утверждённой приказом  

АНО ДПО «Научно-методический Центр» 

от 30 июня 2020 № 10 

 
 

Сведения о третьих лицах, участвующих в обработке  

персональных данных 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного 

профессионального образования «Центр научно-методического обеспечения 

нотариальной деятельности» (далее – Оператор) в ходе своей деятельности в 

целях соблюдения законодательства Российской Федерации о защите 

персональных данных и соблюдения законных интересов субъектов 

персональных данных и с их согласия; обеспечения обработки персональных 

данных предоставляет персональные данные субъектов следующим внешним 

организациям: 

1. Кредитные организации; 

2. Учредитель Оператора и организации учредителя;  

3. Нотариальные конторы и нотариальные палаты субъектов Российской 

Федерации; 

4. Гостиницы, отели, пансионаты, санатории, здравницы, базы отдыха; 

5. Юридические лица, индивидуальные предприниматели без 

образования юридического лица, обеспечивающие транспортное 

обслуживание Оператора;  

6. Юридические лица, индивидуальные предприниматели без 

образования юридического лица, обеспечивающие содействие в размещении 

физических лиц (обучающихся) и их представителей, исполнителей по 

гражданско-правовому договору Оператора в гостиницах, отелях, санаториях, 

пансионатах, здравницах, базах отдыха;  

7. Юридические лица, индивидуальные предприниматели без 

образования юридического лица, поддерживающие сайт Оператора, 

программисты, специалисты Программы «1 С»; 

8. Компании, осуществляющие рассылку (в том числе почтовую, 

электронную и SMS-оповещений), организации связи; 

9. Аудиторские организации, аудиторы. 

В случаях, установленных законодательством Российской Федерации в 

сфере защиты персональных данных Оператор поручает обработку 

персональных данных субъектов третьим лицам на основании договора 

поручения на обработку персональных данных. В указанном договоре 

Оператором определяются: 

– перечень передаваемых персональных данных; 

– объем передаваемых персональных данных; 

– цели обработки персональных данных; 
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– перечень действий (операций) с персональными данными, которые 

будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных 

данных; 

– обязанность лица, осуществляющего обработку персональных данных 

по поручению Оператора, соблюдать конфиденциальность персональных 

данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке; 

– требования к защите обрабатываемых персональных данных в 

соответствии со статьёй 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

Оператор при поступлении официальных запросов вправе передавать 

персональные данные субъектов органам дознания и следствия, иным 

уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации. 
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 Приложение 6  

к Политике, утверждённой приказом  

АНО ДПО «Научно-методический Центр» 

от 30 июня 2020 № 10 

 

Отзыв согласия 

на обработку персональных данных 

 

Я, 

__________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. субъекта персональных данных) 

паспорт серии __________ номер ____________, выдан 

__________________________________________________________________ 
(дата выдачи, кем выдан) 

__________________________________________________________________ 

зарегистрирован(а) по адресу: ________________________________________ 
(адрес регистрации) 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________, 

в соответствии с ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» отзываю моё согласие на обработку персональных 

данных у Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Центр научно-методического обеспечения 

нотариальной деятельности» (далее – Центр) (г. Москва, ул. Долгоруковская, 

д. 15, стр. 4 5). 

Прошу прекратить обработку моих персональных данных в течение трёх 

рабочих дней с момента поступления настоящего отзыва. 

 

Дата прекращения обработки персональных данных:  

____ _____________ 20___год 

 

Подпись _______________________/________________________/ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=7354D7FA10FDCD447F690321FF007242F7C10196B1656313CC03B78F9C49AA08DCCD9E3E8E2D72B6B5F53894AD74D6B7BE1EAB9EC5681EE4L9YAH
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 Приложение 7 

к Политике, утверждённой приказом  

АНО ДПО «Научно-методический Центр» 

от 30 июня 2020 № 10 

Обязательство 

о неразглашении персональных данных физических лиц (обучающихся), 

контрагентов (физических лиц), индивидуальных предпринимателей без 

образования юридического лица, а также их представителей, 

исполнителей по гражданско-правовому договору, представителей 

работников Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Центр научно-методического 

обеспечения нотариальной деятельности» 

Я, ____________________________________________________________ 

паспорт серии_______, номер ________, выдан ________________________ 

__________________________________________________________________ 

код подразделения _________________, понимаю, что получаю доступ к 

персональным данным физических лиц (обучающихся), контрагентов 

(физических лиц), индивидуальных предпринимателей, а также их 

представителей, исполнителей по гражданско-правовому договору, 

представителей работников Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Центр научно-

методического обеспечения нотариальной деятельности» (далее – Оператор, 

Центр, субъекты персональных данных) и во время исполнения своих 

обязанностей осуществляю их обработку (в том числе сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование и 

передачу). 

Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести 

прямой и (или) косвенный ущерб работникам Центра, а также Центру. 

В связи с этим даю обязательство при обработке персональных данных 

субъектов персональных данных Центра строго соблюдать требования 

действующего законодательства, определяющего порядок обработки 

персональных данных, а также Политику Центра в отношении обработки 

персональных данных. 

Я подтверждаю, что за исключением случаев и (или) при отсутствии 

условий, предусмотренных действующим законодательством, не имею права 

разглашать сведения о субъектах персональных данных Центра, относящиеся 

к перечню их персональных данных, определённые локальными 

нормативными актами Центра. 

Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения мною требований 

действующего законодательства и (или) Политики Центра, определяющих 

режим их обработки, в том числе в случае их незаконного разглашения или 

утраты, я несу ответственность в соответствии с действующим 

законодательством, в частности, ст. 90 Трудового кодекса Российской 

Федерации. 
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С Политикой Центра в отношении обработки персональных данных и 

гарантиях их защиты ознакомлен(а). 
 

Дата подписания обязательства: ____ _____________ 20___год 

Подпись _______________________/________________________/ 
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 Приложение 8 

к Политике, утверждённой приказом  

АНО ДПО «Научно-методический Центр» 

от 30 июня 2020 № 10 

Обязательство 

о неразглашении персональных данных работников Автономной 

некоммерческой организации дополнительного профессионального 

образования «Центр научно-методического обеспечения нотариальной 

деятельности» 

Я, ____________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(должность, подразделение) 

обязуюсь при работе (обработке персональных данных, включая (без 

ограничения) сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, в том числе передачу третьим лицам, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, 

трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление 

любых иных действий ) с персональными данными работников соблюдать все 

требования главы 14 Трудового кодекса Российской Федерации, 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Политики Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Центр научно-методического обеспечения 

нотариальной деятельности» в отношении обработки персональных данных и 

не разглашать персональные данные работников, ставшие мне известными в 

связи с исполнением своих должностных обязанностей.  

Об ответственности за разглашение персональных данных работников 

предупрежден(а). 

 

Дата подписания обязательства: ____ _____________ 20___год 

 

Подпись _______________________/________________________/ 
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